Organiza¢ny poriadok Obecného tiradu v Kalnej nad Hronom

Starosta obce Kalna nad Hronom — na zaklade § 13 ods. 4 pism. d/ zdkona O obecnom

zriadeni ¢. 369/1990 Zb. v zneni neskorsich predpisov — vydava tato
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Internu smernica ¢. 7

ORGANIZACNY PORIADOK
Obecného tradu v Kalnej nad Hronom

Clanok 1
Zakladné ustanovenia

Obec Kalna nad Hronom je pravnickou osobou na zaklade zakona.? Obecny tirad v Kalnej
nad Hronom je organiza¢nou zlozkou obecnej samospravy; zakladné ulohy obecného uradu
upravuje zakon?.

Tento organiza¢ny poriadok upravuje vnutornu organizaciu Obecného uradu v Kalnej nad
Hronom, jeho Strukturu, usporiadanie, pravomoc a vzajomné vztahy organiza¢nych
jednotiek a ich hlavné ulohy.

Pokial’ Organiza¢ny poriadok Obecného tradu v Kalnej nad Hronom neustanovuje inak,
plati pre organizaciu a riadenie obecného tiradu Organiza¢ny poriadok obecnej samospravy
Obce Kalna nad Hronom?.

NedeliteI'nou sti¢ast'ou tohto Organiza¢ného poriadku je Struktira Obecného tradu v Kalnej
nad Hronom (v prilohe ¢. 1).

Ak sa v d’alsom texte uvadza vyraz starosta, zastupca starostu, zastupitel'stvo alebo obecné
zastupitel'stvo, hlavny kontrolor alebo obecny trad, rozumeju sa tym organy alebo
organiza¢né jednotky Obce Kalna nad Hronom. Ak sa v d’alSom texte uvadza vyraz ,,zakon”
bez blizsicho oznacenia, rozumie sa tym zakon O obecnom zriadeni ¢. 369/1990 Zb. v zneni
neskorSich predpisov.

Clanok 2
Riadenie a organizacia obecného uradu

Riadenie obecného uradu arozhodovanie o0 jeho organizacii je zakonnym opravnenim
starostu obce®.

Zastupca starostu plni Ulohy na zaklade aVrozsahu starostom vydaného pisomného
poverenia®).

Prehl'ad pracovnych miest zamestnancov na obecnom urade, rozsah ich uvéizku (podiel
ustanoveného tyzdenného pracovného ¢asu) uvadza organizacna Struktira Obecného tGradu
v Kalnej nad Hronom, ktora je v prilohe ¢. 1.

Obec je zriad'ovatelom organizacnej zlozKy bez pravnej subjektivity - materskej Skoly.
Vnutornt Struktaru materskej Skoly upravuje Organizacny poriadok obecnej samospravy
V jeho prilohe ¢. 3%.

D § 1 ods. 1 zékona o obecnom zriadeni & 369/1990 Zb. v zneni neskorsich predpisov

2 § 16 zakona o obecnom zriadeni & 369/1990 Zb. v zneni neskorsich predpisov

% Schvaleny Obecnym zastupitel'stvom v Kalnej nad Hronom, jeho uznesenim &. 10/XII. — pism. i./2023/0Z zo dita 12.12.2023
4§ 16 ods. 3 a § 13 ods. 4 pism. d/ zdkona 0 obecnom zriadeni ¢. 369/1990 Zb. v zneni neskorsich predpisov

% § 13b ods.3 zédkona o obecnom zriadeni ¢. 369/1990 Zb. v zneni neskorsich predpisov
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Organiza¢ny poriadok Obecného tiradu v Kalnej nad Hronom

Clanok 3
Vzajomné vzt'ahy organov a organiza¢nych jednotiek

Nadriadenost’ a podriadenost’” je stanovena systémom riadenia (priloha ¢. 1 tohto
organiza¢ného poriadku). Vsetky ostatné vztahy st vzajomne nepodriadené a kolegialne.

Clanok 4
Zavereéné ustanovenia

4.1. Tymto organizacnym poriadkom sa rusi Organiza¢ny poriadok Obecného uradu obce Kalna
nad Hronom, ktory bol G¢inny od 1.9.2019.

4.2. Tento organizacny poriadok nadobuda Gc¢innost’ diiom 1.1.2024.

Ing. Igor Gogora, PhD
starosta obce

Prilohy:
¢. 1: Organiza¢na Struktiira Obecného uradu v Kalnej nad Hronom
¢. 2: Podrobna del'ba prace zamestnancov Obecného uradu v Kalnej nad Hronom
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Organiza¢ny poriadok Obecného tiradu v Kalnej nad Hronom

Priloha ¢. 1: Organiza¢na $truktira Obecného uradu v Kalnej nad Hronom
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Organiza¢ny poriadok Obecného tiradu v Kalnej nad Hronom

Priloha ¢. 2
Podrobna del’ba prace zamestnancov Obecného tiradu v Kalnej nad Hronom

meno a priezvisko funkcia

Ing. Eliska Svordova asistent starostu

Popis pracovnej ¢innosti:
KPC - s prevahou duSevnej prace pri vykone prace vo verejnom zaujme
16.08.04 - tvorba vSeobecne zaviznych pravnych predpisov na urovni samospravy
16.05.10 - samostatna praca na useku preverovania podnetov a st'aznosti obanov
01.03.29 - samostatna odborna praca spojend so zabezpecovanim podkladoVv na uzatvéaranie
zmlav
- 01.03.06 - zabezpecovanie a usmernovanie prace registratury zamestnavatel'a
- 01.07.23 - odborna a Specializovana Cinnost’ pri zabezpecovani a koordinovani ¢innosti
suvisiacich s ochranou osobnych udajov
Iné tlohy:
- zastupovanie prednostu OcU v ¢ase jeho nepritomnosti,
- sustred’ovanie, kompletizovanie a zadokumentovanie vsetkych materialov na rokovania
obecného zastupitel'stva,

- spracovanie aevidencia zapisnic zrokovani obecného zastupitel'stva, distribucia

materialov pre poslancov,
- tvorba koncepcie regionalneho rozvoja vo vymedzenej oblasti na trovni obce,
- tvorba a evidencia v§eobecne zaviaznych nariadeni na urovni obce, doplnkov a ich zmien,
zverejiiovanie informacii na internetovej stranke,
- spracovanie registratirneho poriadku, usporiadanie a vedenie registratirneho strediska
obce,
- vykonévanie administrativnej ¢innosti podl’a pokynu starostu obce a prednostu OcU,
- zverejiiovanie informdcii v sulade so zdkonom o slobodnom pristupe k informéciam ¢.
211/2000 Z.z.,
- sledovanie a koordinacia e-mailovej posty obce,
- evidencia zmluv v IS URBIS,
- vykon funkcie zodpovednej osoby podl'a zdkona €.18/2018 Z. z.o ochrane osobnych
udajov a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov,
- vybavovanie elektronickych podani v IS DCOM, vratane role schvalovatel'a v module
dane a poplatky,
- plné zastupovanie obce ako OVM na UPSV (prijimanie, podpisovanie a odosielanie
elektronickych dokumentov),
- plni prikazy starostu obce a prednostu obecného tradu,

meno a priezvisko vzor podpisu parafa

Ing. EliSka Svordovad ..o e
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Organiza¢ny poriadok Obecného tiradu v Kalnej nad Hronom

meno a priezvisko funkcia

Mgr. Denisa Belfiova prednosta obecného uradu

Popis pracovnej ¢innosti:
KPC - s prevahou duSevnej prace pri vykone prace vo verejnom zaujme

- 16.08.03 - koordinovanie, organizovanie a vedenic pripravy, vykondvania a realizacie
kontrolnych akcii v pdsobnosti samospravy

- 16.08.04 — tvorba vSeobecne zadviznych pravnych predpisov na Girovni samospravy

- 01.07.07 - zabezpeCovanie pravnej agendy (napr. rieSenie obcianskopravnych,
obchodnopravnych, pracovnopravnych zalezitosti), vratane zastupovania zamestnavatela
Vv pravnych sporoch

- 16.02.05 - osvedcovanie listin a podpisov na listinach

- 16.05.06 - samostatné vybavovanie agendy vo vymedzenej oblasti samospravy pri priprave
a zabezpe€ovani vykonu individudlnych pravnych aktov

- 16.06.04 - tvorba koncepénych, metodickych a analytickych materidlov na Grovni obce

- 16.03.05 - vybavovanie ¢iastkovych odbornych agend vo vymedzenej oblasti samospravy (napr.
Vv oblasti stavebného poriadku, ochrany spotrebitel’a, Zivotného prostredia)

- 01.05.10 - uzatvaranie obchodnych zmlav

Iné ulohy:
- organizécia prace obecného tradu vyplyvajica z funkcie prednostu OcU,
- podiel’anie sa na spracovani internych predpisov obce,

- zabezpecovanie odbornych podkladov, judikatiry a odbornej literatiry ako podkladov pre tvorbu
vSeobecne zavidznych nariadeni obce a vnltro organizacnych predpisov obce,

- vykonévanie $tatnej spravy vo veciach ochrany ovzdusia v prvom stupni v rozsahu ustanovenom
pravnou upravou,

- vo svojej pdsobnosti vypracovavanie podkladov a materialov na rokovanie prisluSnych organov
obce,

- agenda v zmysle zékona o hazardnych hrach,

- pravne poradenstvo pre ob&anov obce,

- vypracovanie zmlliv, dodatkov zmliv, dohdd o skon€eni zmluvného vzt'ahu,
- plni prikazy starostu obce,

meno a priezvisko vzor podpisu parafa

Mgr. Denisa Belfiovd oo e
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Organiza¢ny poriadok Obecného tiradu v Kalnej nad Hronom

meno a priezvisko funkcia

Mgr. Monika Slizikova projektovy manaZér

Popis pracovnej ¢innosti:
KPC - s prevahou duSevnej prace pri vykone prace vo verejnom zaujme

- 01.08.11 — koncepcné a koordinacné zabezpecovanie sut'aznych podkladov s rozhodujicim
vplyvom na vysledok procesu verejného obstaravania zamestnancom

- 16.08.20 — tvorba koncepcii a koordinovanie ¢innosti u zamestnavatel'a zriadené¢ho izemnou
samospravou

- 16.07.04 — tvorba koncepcie regiondlneho rozvoja vo vymedzenej oblasti na urovni obce

- 16.06.04 — tvorba koncepcnych, metodickych a analytickych materialov na irovni obce

Iné ulohy:

- riadenie projektového timu na tirovni obce,

- ucelena agenda pre ziskanie NFP,

- priprava vyziev na podkladanie ZoNFP/ZoPr,

- administracia vyziev ZoNFP,

- zber informacii o potrebach a dokumentov pre potreby podavania ziadosti o NFP,

- kontrola procesov verejného obstaravania ( prieskum trhu),

- vykon kontroly vyro¢nych, naslednych monitorovacich sprav projektu,

- sledovanie dosahovania fyzickych finanénych ciel'ov, resp. pokroku v radmci cielov obce,
- priprava projektov v obci a spolupraca s organizaciami obce,

- spolupraca a st¢innost’ s RO pre PRV/RO pre IROP,

- spolupraca a koordinacia medzi jednotlivymi orgdnmi obce vo vzt'ahu k pldnom a cielom obce,
- aktivna cast’ pri tvorbe PHSR a komunitného planu,

- priprava roznych podkladov a materiadlov potrebnych pre rozhodnutie organov obce,

- podpora roznych drobnych rozvojovych a environmentalnych projektov,

- plni prikazy starostu obce a prednostu obecného uradu,

meno a priezvisko vzor podpisu parafa

Mar. Monika SHZIkOVd oo e
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Organiza¢ny poriadok Obecného tiradu v Kalnej nad Hronom

meno a priezvisko funkcia

Ing. Gabriela Nadasdyova referent odbornej agendy

Popis pracovnej ¢innosti:
KPC - s prevahou duSevnej prace pri vykone prace vo verejnom zaujme

- 01.08.11 - koncepcné a koordinacné zabezpeCovanie sutaznych podkladov s rozhodujucim
vplyvom na vysledok procesu verejného obstardvania zamestnancom

- 01.08.16 - koordina¢na a metodicka ¢innost' v ramci vyuzivania finanénych prostriedkov
Eurdpskej unie ainych verejnych zdrojov alebo finan¢nych prostriedkov inych finanénych
nastrojov

- 16.08.04 - tvorba vSeobecne zavaznych pravnych predpisov na irovni samospravy

- 01.05.04 - koordinovanie a zabezpecovanie ¢innosti spojenych s procesom vyberu zmluvného
partnera pri obstaravani tovarov, prac a sluzieb zamestnancom

- 01.05.11 - samostatna odborna praca a zabezpeCovanie spravy majetku Statu vo vymedzenom
useku

- 01.03.29 - samostatnd odbornéd praca spojend so zabezpeCovanim podkladov na uzatvaranie
zmluv

- 16.03.01 - spractivanie, vedenie a spresiovanie dokumentacie civilnej ochrany na arovni obce

- 16.03.09 - zabezpecovanie prace na Useku odpadového hospodérstva a ochrany zelene na tirovni
obce

Iné ulohy:
- vystavuje a vedie evidenciu objednavok, doslych faktar,
- vystavuje a uctuje odberatel'ské faktary,

- vedie evidenciu majetku obce — dlhodoby hmotny majetok, zaradenie do odpisovych skupin,
vyradenie majetku, drobny hmotny majetok,

- vykonava pomocné administrativne prace za COV,
- plni prikazy starostu obce a prednostu obecného uradu,

meno a priezvisko vzor podpisu parafa

Ing. Gabriela Nadasdyovad ..o e
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Organiza¢ny poriadok Obecného tiradu v Kalnej nad Hronom

meno a priezvisko funkcia

Klara Pokoracka mzdy a personalistika

Popis pracovnej ¢innosti:

KPC - s prevahou duSevnej prace pri vykone prace vo verejnom ziujme

- 01.05.05 - samostatné zabezpecCovanie a spraciivanie narocnej mzdovej agendy
- 01.05.13 - samostatna odborna praca na useku personalnej prace

- 01.05.12 — samostatna odborna praca na useku ekonomiky prace

- 01.03.10 - samostatné zabezpecovanie ¢iastkovej prace v personalnej oblasti alebo v mzdovej
oblasti

Iné ulohy:

- styk s bankou,

- uctovanie miezd,

- evidencia a vykonavanie prednostnych a d’alSich zrazok zo mzdy,

- potvrdenia pre iné institucie,

- styk s SP, ZP, DU, UPSVaR,

- uzatvéranie dohdd o vykonani prace a DoBPS,

- evidencia a zuétovanie dotacii na prenesené a originalne kompetencie ZS a MS,
- vypracovavanie §tatistickych, §kolskych vykazov za OcU, ZS, MS,

- spracovanie odmien ¢lenov volebnych komisii, vypracovanie potrebnych priloh a vytictovanie
finan¢nych prostriedkov spojené s vol'bami,

- spracovanie odmien poslancom, ¢lenom komisii s nepravidelnym prijmom,

- evidencia a ziiétovanie dotacii defom z rodin v hmotnej niadzi z UPSVaR — strava, §kolské
potreby,

- evidencia a zac¢tovanie socidlneho fondu,
- spracovanie, evidencia, priprava podkladov a zmien pre poistoviiu N.N.
- plni prikazy starostu obce a prednostu obecného uradu,

meno a priezvisko vzor podpisu parafa

Klara PokorackQ — oo e
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Organiza¢ny poriadok Obecného tiradu v Kalnej nad Hronom

meno a priezvisko funkcia

Ing. Lucia Kecskésova mzdy a personalistika

Popis pracovnej ¢innosti:

KPC - s prevahou duSevnej prace pri vykone price vo verejnom ziaujme

- 01.05.05 - samostatné zabezpecCovanie a spraciivanie narocnej mzdovej agendy
- 01.05.13 - samostatna odborna praca na useku personalnej prace

- 01.05.12 — samostatna odborna praca na useku ekonomiky prace

- 01.03.10 - samostatné zabezpecovanie ¢iastkovej prace v personalnej oblasti alebo v mzdovej
oblasti

Iné ulohy:

- styk s bankou,

- uctovanie miezd,

- evidencia a vykonavanie prednostnych a d’alSich zrazok zo mzdy,

- potvrdenia pre iné institucie,

- styk s SP, ZP, DU, UPSVaR,

- uzatvéranie dohdd o vykonani prace a DoBPS,

- evidencia a zuétovanie dotacii na prenesené a originalne kompetencie ZS a MS,
- vypracovavanie §tatistickych, §kolskych vykazov za OcU, ZS, MS,

- spracovanie odmien ¢lenov volebnych komisii, vypracovanie potrebnych priloh a vytictovanie
finan¢nych prostriedkov spojené s vol'bami,

- spracovanie odmien poslancom, ¢lenom komisii s nepravidelnym prijmom,

- evidencia a ziiétovanie dotacii defom z rodin v hmotnej niadzi z UPSVaR — strava, §kolské
potreby,

- evidencia a zactovanie socialneho fondu,
- spracovanie, evidencia, priprava podkladov a zmien pre poistoviiu N.N.
- plni prikazy starostu obce a prednostu obecného uradu,

meno a priezvisko vzor podpisu parafa

Ing. Lucia KecSKESOVA ~— ...coooieiieiee s e
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Organiza¢ny poriadok Obecného tiradu v Kalnej nad Hronom

meno a priezvisko funkcia

Ing. Andrea Vajdova ekonom

Popis pracovnej ¢innosti:

KPC - s prevahou duSevnej prace pri vykone prace vo verejnom ziujme

- 01.08.04 - komplexné zabezpecovanie prac na iseku rozpoctovania a financovania
- 01.06.01 - samostatné zabezpecovanie ekonomiky prace

- 01.05.02 - komplexné zabezpecovanie uctovnickych agend

Iné tlohy:
- styk s bankou - tthrada dodavatel'skych faktur,

- vypracovavanie vykazov, Stvrtro¢nych uzavierok pre daitovy urad, formuldr vzajomnych
vzt'ahov, predkladanie vykazov do RISSAM-u, dafové priznanie, poznamky k uctovne;j
zavierke, individualna a konsolidovana u¢tovna zavierka,

- spracovanie rozpoctu, predkladanie RO, vypracovavanie prehl'adov o ¢erpani rozpoctu pre OZ
a finan¢nu komisiu,

- spracovanie ro¢nej inventarizacie a zavereéného uctu obce a konsolidovanej vyro¢nej spravy,
- vypracovanie podkladov pre auditora,

- uétovanie majetku obce a MS,

- zaCtovanie poskytnutych dotacii obcou,

- evidencia a zic¢tovanie dotacii na prenesené a originalne kompetencie,

- uCtovanie faktir, bankovych vypisov, internych dokladov a pokladni¢nych dokladov,

- evidencia splatok bytovych a nebytovych priestorov,

- plni prikazy starostu obce a prednostu obecného uradu,

meno a priezvisko vzor podpisu parafa

Ing. Andrea Vajdova ..o e
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Organiza¢ny poriadok Obecného tiradu v Kalnej nad Hronom

meno a priezvisko funkcia

Marta Hornakova ucétovnik

Popis pracovnej ¢innosti:

KPC - s prevahou duSevnej prace pri vykone prace vo verejnom ziujme
- 01.04.03 - samostatna odborna uctovnicka praca

- 01.03.03 - ¢iastkovéa praca na useku ekonomiky prace

- 01.02.03 - jednoducha uctovnicka praca, vedenie jednotlivych uctov, kontrola spravnosti
uctovnych dokladov

Iné ulohy:

- evidencia odberatel'skych faktar, uctovanie, sledovanie thrad,

- vystavovanie upomienok, postiipenie na vymahanie pravnemu zastupcovi,
- uctovanie bankovych, internych a pokladni¢nych dokladov,

- sledovanie a ui¢tovanie uhrad - splatok najomného,

- uctovanie vydavkovych pokladni¢nych dokladov,

- kontrola uctovnych dokladov po formalnej a vecnej stranke,

- zaverecna inventarizacia uctov,

- plni prikazy starostu obce a prednostu obecného uradu,

meno a priezvisko vzor podpisu parafa

Marta HOrfAkOVa ettt e
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Organiza¢ny poriadok Obecného tiradu v Kalnej nad Hronom

meno a priezvisko funkcia

Ing. arch. Zuzana Agova stavbar

Popis pracovnej ¢innosti:
KPC - s prevahou duSevnej prace pri vykone prace vo verejnom zaujme

- 01.08.20 — riadenie prideleného projektu - stanovenie cielov, spracovanie harmonogramu prac,
koordinacia ¢lenov projektového timu, sledovanie dodrziavania harmonogramu prac a rozpoctu,
hodnotenie a prezentacia vysledkov,

- 16.08.20 — tvorba koncepcii a koordinovanie Cinnosti u zamestnavatela zriadeného izemnou
samospravou,

- 16.07.26 — tvorba , koordinovanie a spractvanie rozvojovych programov verejnych prac
V posobnosti vysSich tzemnych celkov alebo obct,

- 01.07.14 — technicky dozor nad stavbami a technologickymi ¢ast’ami stavieb,

Iné tlohy:

- vypracovavanie jednoduchych projektovych dokumentécii,

- tvorba a priprava podkladov pre rozhodnutia o investi¢nych zameroch obce,

- aktivna spolupraca s projektantmi ako aj komisiami pri Obecnom zastupitel'stve,

- koordindcia projektu pri realizacii, technicky dozor investora, dozor pocas realizacie,
- kontrolovat’ sulad realizacie stavieb s projektovou dokumentaciou,

- kontrolovat’, preberat’ doklady a podklady ukonéeného projektu,

- vedenie komplexnej stavebnej agendy na obecnom trade,

- podiel’at’ sa na vyhodnocovani zédkaziek verejného obstaravania,

- plni prikazy starostu obce a prednostu obecného tradu,

meno a priezvisko vzor podpisu parafa

INQ. arch. Zuzana AGOVA — ........ccccoiiiiiiiiiic s s
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Organiza¢ny poriadok Obecného tiradu v Kalnej nad Hronom

meno a priezvisko funkcia

Alena Hallova dane a matrika

Popis pracovnej ¢innosti:
KPC - s prevahou duSevnej prace pri vykone prace vo verejnom zaujme

- 16.05.11 - samostatna ucelena odborna praca pri spractvani udajov 0 osobnom stave ob¢anov
podl'a medzinarodného préva sikromného a procesného alebo podl'a d’alsSich medzinarodnych
zmluv v ramcei matri¢nej ¢innosti vykondvand zamestnancom po vykonani skusky, CISMA,

- 15.04.01 - poradenska praca prvého kontaktu vratane predbeznej klasifikacie problému klienta
a poradenského usmernenia

- 16.03.10 - samostatné zabezpeCovanie spravy miestnych dani / napr.: dan z nehnutel'nosti/
- 16.03.02 - sprava poplatkov na Girovni obce

- 16.02.05 - osved¢ovanie listin a podpisov na listinach

- 01.02.01 - vybavovanie koreSpondencie podl'a pokynov alebo podl'a v§eobecnych postupov
- 01.02.04 - rutinna praca v podatel'ni

Iné ulohy:

- evidencia — sikromne hospodariaci rol'nik,

- organizovanie akcii obecného charakteru — ZPOZ,

- zastupovanie pokladnicky pocas nepritomnosti,

- plni prikazy starostu obce a prednostu obecného uradu,

meno a priezvisko vzor podpisu parafa

Alena HaAllOVA ettt e ———
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Organiza¢ny poriadok Obecného tiradu v Kalnej nad Hronom

meno a priezvisko funkcia
Mgr. Michaela Gabrhelova Kucikova pokladia

Popis pracovnej ¢innosti:

KPC — s prevahou dusevnej prace pri vykone price vo verejnom ziujme

- 16.04.13 - priprava a realizacia volieb, referenda alebo miestneho hlasovania

- 16.03.16 - samostatna odborna praca na useku hlasenia a evidencie pobytu obcanov a hldsenia
do registra obyvatel'ov Slovenskej republiky,

- 16.02.04 - samostatné vedenie evidencie obyvatel'stva,

- 01.03.13 - pokladnicna praca /vedenie pokladni¢nej knihy, vyhotovovanie prijmovych
a vydavkovych dokladov, vratane vyplaty vyplat v hotovosti/

- 16.03.02 - sprava poplatkov na trovni obce

- 16.02.05 - osved¢ovanie listin a podpisov na listinach

Iné ulohy:

- uctovanie prijmovych pokladni¢nych dokladov,

- inkasovanie poplatkov na urovni obce a inych subjektov,

- vybavovanie ucelenych odbornych agend /vydavanie sipisnych a orientaénych ¢isiel domov
a bytov, vedenie evidencie na listoch stpisnych ¢isiel a vydavanie listin o pridelenych ¢islach/,
- vydavanie stanovisk o umiestneni prevadzok a schvalovanie otvaracich hodin,

- vydavanie potvrdeni o trvalom a prechodnom pobyte,

- Setrenia bydliska a zamestnavatel’a, spracovavanie charakteristik na obcanov,

- ucelena agenda na povol'ovanie predajnych miest v obci,

- agenda poplatkov za komunalny odpad,

- zastupovanie matrikarky pocas nepritomnosti

- evidencia a s tym stvisiaca praca s bytovymi a nebytovymi priestormi,

- vedenie stalych zoznamov volicov,

- register adries,

- centralna ohlasoviia,

- plni prikazy starostu a prednostu obce,

Meno a priezvisko vzor podpisu parafa

Mgr. Michaela Gabrhelovd — .......ccccccoviviiiiiiiiiiiiis et
Kucikova
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Organiza¢ny poriadok Obecného tiradu v Kalnej nad Hronom

meno a priezvisko funkcia
Bc. Szilvia Furik referent prvého kontaktu

Popis pracovnej ¢innosti:

KPC — s prevahou dusevnej prace pri vykone price vo verejnom ziujme

- 16.02.03 - preberanie, zhromazd'ovanie a priprava podkladov v samosprave pod odbornym
vedenim, ¢iastkové ¢innosti pri vybavovani jednotlivych agend

- 01.02.05 - zabezpecovanie Cinnosti podatelne alebo spravy registratury organiza¢ného ttvaru
zamestnavatel'a

- 01.02.04 - rutinna praca v podatel'ni

- 01.02.06 — poskytovanie jednoduchych informacii o odbornych agendach

Iné ulohy:

- zabezpecovanie prvého kontaktu obcanov s obecnym tradom,

- usmeriiovanie ob¢anov pri vybavovani zalezitosti na obecnom trade,
- prijimanie Zziadosti, ndmetov, pripomienok a podani,

- poskytovanie tlagiv, pomoc pri ich vypliani, pouéenie o postupe ich podania a potrebnych
prilohach,

- vyhotovovanie jednoduchych pisomnosti a ziadosti pre obcanov,

- kopirovanie a skenovanie dokumentov,

- prijimanie bezhotovostnych platieb pomocou platobného terminalu,
- evidencia a kontrola cestovnych prikazov,

- evidencia doslej posty elektronickou formou,

- obsluha miestneho rozhlasu,

- prihlasovanie a inkasovanie poplatkov za kultarno-Sportové akcie,

- vybavovanie Ziadosti o vypis listu vlastnictva z IS DCOM,

- plni prikazy starostu obce a prednostu obecného uradu,

meno a priezvisko vzor podpisu parafa

BC. SZlIVIA FUNIK e eeeeeeeee e eeeeeeeees
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Organiza¢ny poriadok Obecného tiradu v Kalnej nad Hronom

meno a priezvisko funkcia
Jozef Gonda informatik

Popis pracovnej ¢innosti:

KPC — s prevahou dusevnej prace pri vykone price vo verejnom ziujme
- 07.04.01- zabezpecovanie prevadzky Casti informacného systému

- 07.03.02 - zabezpecCovanie prevadzky zariadeni informacénych systémov

- 07.05.03 - zabezpecovanie prevadzky pouzivatel'skych pracovnych stanic

- 07.05.02 - zabezpecCovanie diagnostiky informaénych systémov

Iné ulohy:

- sprava PS na OcU a MS,

- kontrolna ¢innost’ a servis EZS,

- zélohovanie stiborov pracovnych stanic,

- ozvucovanie kultirno — spoloc¢enskych akeii,

- sprava cintorinov podla:

1. ngjomnej zmluvy medzi Rimskokatolickou cirkvou Kalna nad Hronom a Obcou Kalnéd nad
Hronom, cintorin ktory sa nachddza v katastralnej Casti obce Kaln4, je to oploteny aredl, kde sa
nachddza objekt Domu smutku, ktory je uréeny na vykonévanie pohrebnych obradov pre
obyvatel'ov obce,

2/cintorin v Kalnici v Obci Kalna nad Hronom, vlastnikom je obec,

3/cintorin v Mochovciach, vlastnikom je obec,

- plni prikazy starostu obce a prednostu obecného uradu

meno a priezvisko vzor podpisu parafa

JOZE GONUA e aeeereeeaeeeeaaaaaaaa
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Organiza¢ny poriadok Obecného tiradu v Kalnej nad Hronom

meno a priezvisko funkcia
Sylvia Poliakova kniZnica

Popis pracovnej ¢innosti:

KPC — s prevahou dusevnej prace pri vykone price vo verejnom ziujme

- 10.03.07 - Zabezpecovanie sprostredkovanych kultirnych podujati (napr. vystipenie
umeleckych telies, pripadne inych organiza¢nych zoskupeni)

- 10.04.03 - knihovnicka praca, poskytovanie ustnych bibliografickych informacii a
faktografickych informécii, praca s pouzivatel'om, vypozicna sluzba a s fiou suvisiace analdgové
agendy, praca v Studovniach a ¢itarnach

Iné ulohy:

- evidencia pouzivatel'ov - zapis, vyhotovenie Citat. preukazu,

- evidencia poplatkov za ¢l. preukaz, upomienky,

- spracovanie knizného fondu, objednavanie, vyrad’ovanie a triedenie knih,
- vychovno-vzdelavacia ¢innost’ deti,

- vyhotovenie ro¢ného vykazu,

- upratovanie kniznice a kultirno-spolocenskej saly,

- priprava saly na podujatia,

- organizovanie zajazdov,

- vyhotovenie zmluv na prenajom saly a so SOZ-ou o0 hudobnej produkcii,
- priprava dokumentov na zapis do kroniky,

- plni prikazy starostu obce a prednostu obecného uradu,

meno a priezvisko vzor podpisu parafa

Sylvia Poliakova e e
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Organiza¢ny poriadok Obecného tiradu v Kalnej nad Hronom

meno a priezvisko funkcia

Zdena Toéthova upratovacka

Popis pracovnej ¢innosti:

KPC - s prevahou duSevnej prace pri vykone prace vo verejnom ziujme

- 01.02.01 - vybavovanie koreSpondencie podl'a pokynov alebo vseobecnych postupov
- 01.02.04 - rutinna praca v podatelni,

KPC - remeselnych, manualnych alebo manipulaénych s prevahou fyzickej prace pri vykone
prace vo verejnom zaujme

- 01.01.14 - bezné upratovanie vratane vynasania odpadkov, Cistenia kobercov vysavacom
a dezinfekcie socidlnych zariadeni, ¢istenie okien bez ich rozobratia, interiérov, exteriérov alebo
vymena zaclon, zavesov

- 01.01.04 - jednoducha obsluha prevadzkovych zariadeni/ napr. rozmnozovaci stroj, kopirovaci
stroj, drvi€ papiera/

Iné tlohy:

- preberanie a doru¢ovanie zasielok z posty a na postu,

- doruCovanie pisomnosti poslancom a obanom obce,

- priprava miestnosti pre zasadnutia OZ a rozne akcie,

- uprava kvetinovych zahonov, udrziavanie Cistoty v okoli obecného uradu,
- plni prikazy starostu obce a prednostu OcU

meno a priezvisko vzor podpisu parafa

ZAena TOTNOVA ettt e e e e ————————
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Organiza¢ny poriadok Obecného tiradu v Kalnej nad Hronom

meno a priezvisko funkcia

Mgr. Julius Furik prevadzkovy majster

Popis pracovnej ¢innosti:

KPC - s prevahou dusevnej prace pri vykone prace vo verejnom ziujme

KPC - remeselnych, manualnych alebo manipulaénych s prevahou fyzickej prace pri vykone
prace vo verejnom zaujme

- 16.09.12 - tvorba koncepcii a koordinovanie ¢innosti u zamestnavatel'a s viaciroviiovou alebo
s viacodvetvovou Strukturou zriadeného izemnou samospravou

- 01.08.08 - koordina¢na ¢innost’ pri zabezpecovani technického rozvoja a realizacie technicko-
prevadzkovych ¢innosti u zamestnavatel'a s rozsiahlym majetkom

- 01.03.23 - samostatné zabezpecovanie prevadzky autodopravy vratane kontroly technického
stavu vozidiel

- 01.04.02- samostatna odborna praca na vymedzenom useku personalnej prace /posudzovanie
naroku na dovolenku, praca nadcas, podklady pre mzdovu uctaren/

- 01.03.05 - zabezpecovanie agendy spojenej so spravou budovy, hnutelného majetku
a nehnute'ného majetku alebo vsetkého nepriemyselného hospodarstva vo vymedzenej oblasti
(napr. zabezpecovanie udrzby a oprav)

- 01.02.24 - koordinovanie prac zamestnancov vykondvajucich rutinné pracovné c¢innosti
s prevahou fyzickej prace (napr. na tseku rybného hospodarstva, pri udrzbe verejnej zelene)

- 03.03.01.- vedenie a bezna udrzba cestnych motorovych vozidiel uréenych na prepravu oséb
s poctom nad 22 miest na sedenie okrem miesta pre vodica alebo vozidiel s celkovou hmotnost'ou
nad 12 000 kg, alebo Specialnych motorovych vozidiel atechniky na udrzbu pozemnych
komunikdcii (napr. zameta¢ s objemom zasobnika nad 5 m3, autoZeriav s nosnostou nad 8 ton,
nakladac)

Iné ulohy:

- zodpoveda, riadi a organizuje prace pracovnikov manudlnych ¢innosti,

- zodpoveda za dodrZiavanie pracovnej discipliny a bezpecnostnych predpisov,

- vykonava Statny odborny dozor nad miestnymi a ti¢elovymi komunikaciami na Gzemi obce
Kalna nad Hronom,

- najmenej raz mesacne predklada starostovi obce zaznam o vykonani dychovej skiiSky alkoholom
U pracovnikov manudlnych ¢innosti,

- vykonava nakup pracovnych nastrojov, OOPP, kancelarskych potrieb, nahradnych dielov a pod.,
- zodpoveda za evidenciu, prijem, vydaj materialu,

- plni prikazy starostu obce,

meno a priezvisko vzor podpisu parafa

Mar. Julius Furik =~ e e
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Organiza¢ny poriadok Obecného tiradu v Kalnej nad Hronom

meno a priezvisko funkcia
Martin Kalman zastupca prevadzkového majstra

Popis pracovnej ¢innosti:
KPC —remeselnych, manualnych alebo manipula¢nych s prevahou fyzickej prace pri vykone
prace vo verejnom zaujme

- 16.02.31 — murovanie licového muriva z tehal, tvarnic vratane sklenenych tvarnic, zhotovovanie
a oprava jednoduchych omietok hladkych alebo zhotovovanie a oprava vnatornych dlazieb

- 03.02.04 - vedenie motorovych vozikov a tahacov so spal'ovacim motorom /napr. BPHO, DPHO,
Multicar/ a malych traktorov s rychlostou do 15 km/h aj pri jazde na verejnych komunikaciach
vratane manipulacie s bremenami

- 03.01.02 - vedenie a bezna udrzba zvereného motorového vozidla (napr. multikara, plosinovy
motorovy vozik, malotraktor) s prisluSnym osved¢enim

- 01.02.14 - udrzba lesoparku alebo ihriska vratane udrzby a starostlivosti o naradie

Iné tlohy:

- vykonava upravu terénu, udrzbu, kosenie verejnych priestranstiev v obci,
- zastupuje prevadzkového majstra pocas jeho nepritomnosti,

- zodpoveda za pridelenu techniku,

- plni prikazy svojho nadriadeného,

meno a priezvisko vzor podpisu parafa

Martin KalmMan e ettt e e e e e e e a e eeerererer e ————
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Organiza¢ny poriadok Obecného tiradu v Kalnej nad Hronom

meno a priezvisko funkcia
Ladislav Takacs vodi¢ - mechanik

Popis pracovnej ¢innosti:
KPC - remeselnych, manualnych alebo manipula¢nych s prevahou fyzickej prace pri vykone
prace vo verejnom zaujme

- 01.03.10 - celkova oprava, vymena a nastavenie skupin a systémov vozidiel/ motor, prevodovka,
spojka/, podvozkovych skupin /naprava/, riadenia, brzdovej sustavy, elektroststavy, zaru¢na
prehliadka vozidiel s pouzitim diagnostiky

- 03.02.02 -vedenie a udrzba kolesovych traktorov s privesom pri doprave

- 03.02.04 - vedenie motorovych vozikov a tahacov so spal’ovacim motorom /napr. BPHO, DPHO,
Multicar/ a malych traktorov s rychlostou do 15 km/hod., aj pri jazde na verejnych komunikaciach
vratane manipulacie s bremenami

- 03.03.01 - vedenie a bezna udrzba cestnych motorovych vozidiel uréenych na prepravu osob
S poctom nad 22 miest na sedenie, okrem miesta pre vodica alebo vozidiel s celkovou hmotnost'ou
nad 12 000 kg, alebo Specialnych motorovych vozidiel atechniky na udrzbu pozemnych
komunikacii (napr. zametaé s objemom zasobnika nad 5 m®, autoZeriav s nosnostou nad 8 ton,
nakladac)

- 03.01.02 - vedenie a bezna tdrzba zvereného motorového vozidla(napr. multikara, ploSinovy
motorovy vozik, malotraktor) s prislusnym osvedcenim

Iné ulohy

- vodi¢ nakladnej dopravy a traktorov,

- vykonava upravu terénu, udrzbu, kosenie verejnych priestranstiev v obci,
- zodpoveda za pridelenu techniku,

- plni prikazy svojho nadriadeného,

meno a priezvisko vzor podpisu parafa

Ladislay TaKQACS oottt e
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Organiza¢ny poriadok Obecného tiradu v Kalnej nad Hronom

meno a priezvisko funkcia
Attila Kovacé vodi¢ - mechanik

Popis pracovnej ¢innosti:
KPC - remeselnych, manualnych alebo manipula¢nych s prevahou fyzickej prace pri vykone
prace vo verejnom zaujme

- 01.03.10 - celkova oprava, vymena a nastavenie skupin a systémov vozidiel/ motor, prevodovka,
spojka/, podvozkovych skupin /naprava/, riadenia, brzdovej sustavy, elektroststavy, zaru¢na
prehliadka vozidiel s pouzitim diagnostiky

- 03.01.02 — vedenie a bezna udrzba zvereného motorového vozidla (napr. multikara, ploSinovy
motorovy vozik, malotraktor) s prislusnym osvedcenim

- 03.02.04 - vedenie motorovych vozikov a tahacov so spal’ovacim motorom /napr. BPHO, DPHO,
Multicar/ amalych traktorov srychlostou do 15 km/hod., aj pri jazde na verejnych
komunikaciach, vratane manipulacie s bremenami

- 03.02.02 - vedenie a udrzba kolesovych traktorov s privesom pri doprave

Iné tlohy:

- vykonava upravu terénu, drzbu, kosenie verejnych priestranstiev v obci,
- zodpoveda za pridelenu techniku,

- plni prikazy svojho nadriadeného,

meno a priezvisko vzor podpisu parafa

Atila KOVAC et erree e e e e e aa e
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Organiza¢ny poriadok Obecného tiradu v Kalnej nad Hronom

meno a priezvisko funkcia
Jan Kutik vodi¢ - mechanik

Popis pracovnej ¢innosti

KPC - remeselnych, manuslnych alebo manipulaénych s prevahou fyzickej prace pri vykone
prace vo verejnom zaujme

- 03.02.02 - vedenie a udrzba kolesovych traktorov s privesom pri doprave

- 03.02.04 - vedenie motorovych vozikov a tahacov so spal’ovacim motorom /napr. BPHO,
DPHO, Multicar/ a malych traktorov s rychlostou do 15 km/hod., aj pri jazde na verejnych
komunikaciach, vratane manipulacie s bremenami

- 03.01.02 - vedenie abezna udrzba zvereného motorového vozidla (napr. multikara,
ploSinovy motorovy vozik, malotraktor) s prisluSnym osved¢enim

Iné tlohy:
- vykonava upravu terénu, drzbu, kosenie verejnych priestranstiev v obci,

- zodpoveda za pridelenu techniku,
- plni prikazy svojho nadriadeného,

meno a priezvisko vzor podpisu parafa

Jan Kutik s e
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Organiza¢ny poriadok Obecného tiradu v Kalnej nad Hronom

meno a priezvisko funkcia
Stefan Svetlik vodié

Popis pracovnej ¢innosti
KPC - remeselnych, manualnych alebo manipulac¢nych s prevahou fyzickej prace pri vykone
prace vo verejnom zaujme

- 01.03.10 - celkova oprava, vymena a nastavenie skupin a systémov vozidiel/ motor, prevodovka,
spojka/, podvozkovych skupin /naprava/, riadenia, brzdovej sustavy, elektroststavy, zaru¢na
prehliadka vozidiel s pouzitim diagnostiky

- 03.02.02 - vedenie a udrzba kolesovych traktorov s privesom pri doprave

- 03.02.04 - vedenie motorovych vozikov a tahacov so spal'ovacim motorom /napr. BPHO, DPHO,
Multicar/ amalych traktorov srychlostou do 15 km/hod., aj pri jazde na verejnych
komunikaciach, vratane manipulacie s bremenami

- 03.01.02 - vedenie a bezna udrzba zvereného motorového vozidla (napr. multikara, plosinovy
motorovy vozik, malotraktor) s prislusnym osvedcenim

Iné ulohy:
- vykonava upravu terénu, udrzbu, kosenie verejnych priestranstiev v obci,

- zodpoveda za pridelenu techniku,
- plni prikazy svojho nadriadeného,

meno a priezvisko vzor podpisu parafa

Stefan Svetlik e e,

Strana 24 z 37



Organiza¢ny poriadok Obecného tiradu v Kalnej nad Hronom

meno a priezvisko funkcia
Milan Cirok odborna udrzba

Popis pracovnej ¢innosti
KPC - remeselnych, manualnych alebo manipulac¢nych s prevahou fyzickej prace pri vykone
prace vo verejnom zaujme

- 14.03.01 — vysadba a oSetrovanie okrasnych krikov alebo ovocnych krikov a stromov, vratane
upravy korenov a nadzemnych cCasti

- 14.03.03 — priprava a kultivovanie pddy malou mechanizaciou na zakladanie trdvnikov,
kvetinovych zahonov, trvaliek, lie¢ivych rastlin a pod.

- 14.04.01 — vysadba kvetinovych skupin farebne zladenych a usporiadanych do ornamentov
podl'a navrhu odbornika

- 14.04.04 — vychovny alebo udrziavaci rez drevin, podl'a druhov alebo odrdd, vratane klasifikacie
Skolkarskych vypestkov

- 03.02.02 - vedenie a bezna udrzba zvereného motorového vozidla (napr. multikara, plosinovy
motorovy vozik, malotraktor), S prisluSnym osved¢enim

- 03.03.04 - vedenie motorovych vozikov a tahacov so spal’ovacim motorom /napr. BPHO, DPHO,
Multicar/ amalych traktorov srychlostou do 15 km/hod., aj pri jazde na verejnych
komunikaciach, vratane manipulacie s bremenami

Iné tlohy:

- vysadba a oSetrovanie beznych druhov kvetin a rastlin, vratane rucnej pripravy pody s pouZzitim
bezného naradia, na verejnych priestranstvach obce (kosenie, strihanie, polievanie, sadenie, pletie,
Cistenie a pod.),

- plni prikazy svojho nadriadeného,

meno a priezvisko vzor podpisu parafa

Milan Cirok e e ——————
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Organiza¢ny poriadok Obecného tiradu v Kalnej nad Hronom

meno a priezvisko funkcia
Emilia Cirékova odborna udrzba

Popis pracovnej ¢innosti:
KPC - remeselnych, manualnych alebo manipula¢nych s prevahou fyzickej prace pri vykone
prace vo verejnom zaujme

- 14.03.01 — vysadba a oSetrovanie okrasnych krikov alebo ovocnych krikov a stromov, vratane
upravy korenov a nadzemnych casti

- 14.03.03 — priprava a kultivovanie pddy malou mechanizaciou na zakladanie travnikov,
kvetinovych zahonov, trvaliek, lie¢ivych rastlin a pod.

- 14.04.01 — vysadba kvetinovych skupin farebne zladenych a usporiadanych do ornamentov,
podl'a navrhu odbornika

- 14.04.04 — vychovny alebo udrziavaci rez drevin podl'a druhov alebo odrdd, vratane klasifikacie
skolkarskych vypestkov

Iné tlohy:

- vysadba a oSetrovanie beznych druhov kvetin a rastlin, vratane ru¢nej pripravy pody, S pouzitim
bezného naradia na verejnych priestranstvach obce (kosenie, strihanie, polievanie, sadenie, pletie,
Cistenie a pod.),

- plni prikazy svojho nadriadeného,

meno a priezvisko vzor podpisu parafa

Emilia CirOKOVA et e
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Organiza¢ny poriadok Obecného tiradu v Kalnej nad Hronom

meno a priezvisko funkcia
Viktor Pastrnak odborna udrzba

Popis pracovnej ¢innosti:
KPC - remeselnych, manualnych alebo manipulac¢nych s prevahou fyzickej prace pri vykone
prace vo verejnom zaujme

- 01.02.11 - Specializovana zamoc¢nicka praca / napr. oprava nosnych ocelovych konstrukcii/,
vratane kontroly zvarov, tvarovania, brisenia, licovania a opravy nastrojov

- 16.02.45 - zvaranie tenkostennych konstrukcii elektrickym oblukom z plechov, z ty¢i, z profilov
a z rurok ocele triedy 10,11,12 do hribky plechov 3 mm s poziadavkou vizuélnej kontroly akosti
zvarov

- 16.02.47 - zvéranie elektrickym oblikom pevnostnych zvarov /napr. viznik, nosnik/, zvaranie
plameniom /napr. had na salavé vykurovanie/ a vyrovnavanie konstrukcii po zvarani

- 16.02.06 - rucné Cistenie kanaliza¢nych sieti

- 01.01.11 - jednoducha zamoc¢nicka praca /napr. vitanie, brasenie a zhotovovanie jednoduchej
suciastky/

Iné tlohy:

- vykonéva prace v stavebnej udrzbe objektov spravovanych obcou,

- vykonava upravu terénu, drzbu, kosenie verejnych priestranstiev v obci,
- plni prikazy svojho nadriadeného,

meno a priezvisko vzor podpisu parafa

VIKktor Pastrnak oottt eeerreaaeeeaaareaa—
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Organiza¢ny poriadok Obecného tiradu v Kalnej nad Hronom

meno a priezvisko funkcia
Stefan Mihal odborna udrzba

Popis pracovnej ¢innosti:

KPC — remeselnych, manuslnych alebo manipulaénych s prevahou fyzickej prace pri vykone
prace vo verejnom zaujme

- 16.02.31 — murovanie licového muriva z tehal, tvarnic, vratane sklenenych tvarnic, zhotovovania
a oprava jednoduchych omietok hladkych, alebo zhotovovanie a oprava vnutornych dlazieb

- 03.02.02 - vedenie a udrzba kolesovych traktorov s privesom pri doprave

- 03.02.04 - vedenie motorovych vozikov a tahacov so spal'ovacim motorom /napr. BPHO, DPHO,
Multicar/ amalych traktorov srychlostou do 15 km/hod., aj pri jazde na verejnych
komunikaciach, vratane manipulacie s bremenami

- 03.01.02 - vedenie a bezna udrzba zvereného motorového vozidla (napr. multikara, plosinovy
motorovy vozik, malotraktor), S prisluSnym osvedcenim,

Iné ulohy:

- vykonava upravu terénu, drzbu, kosenie verejnych priestranstiev v obci,
- zodpoveda za pridelent techniku,

- plni prikazy svojho nadriaden¢ho,

meno a priezvisko vzor podpisu parafa

Stefan MGl et e,
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Organiza¢ny poriadok Obecného tiradu v Kalnej nad Hronom

meno a priezvisko funkcia
Martin Varga odborna udrzba

Popis pracovnej ¢innosti
KPC - remeselnych, manualnych alebo manipula¢nych s prevahou fyzickej prace pri vykone
prace vo verejnom zaujme

- 01.01.16 - jednoducha pomocna praca na vlecke, v sklade, v udrzbarskej dielni, v opravarenskej
dielni alebo v garazi

- 01.01.19 - jednoducha pomocna praca (napr. ukladanie materialu, rozoberanie debnenia)

- 01.01.11 - jednoduchéa zamocnicka praca /napr. vitanie, brasenie a zhotovovanie jednoduchej
suciastky/

Iné ulohy

- vykonava upravu verejnej zelene v obci,

- udrziava ¢istotu a poriadok na verejnych priestranstvach a vo zverenom objekte,

- vykonava opravu strojového zariadenia, beznu tdrzbu strojov, vozidiel vo vozovom parku
a komunalnej techniky,

- plni prikazy svojho nadriadeného,

meno a priezvisko vzor podpisu parafa

Martin Varga e e
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Organiza¢ny poriadok Obecného tiradu v Kalnej nad Hronom

meno a priezvisko funkcia

Jaroslav Kosoru ostatné prace

Popis pracovnej ¢innosti
KPC - remeselnych, manualnych alebo manipula¢nych s prevahou fyzickej prace pri vykone
prace vo verejnom zaujme

03.01.02 - vedenie a bezna udrzba zvereného motorového vozidla (napr. multikéra, ploSinovy

motorovy vozik, malotraktor), S prislusnym osved¢enim

16.02.06 - ru¢né Cistenie kanalizacnych sieti
01.01.14 - udrzba lesoparku alebo ihriska vratane udrzby a starostlivosti 0 naradie

Iné tlohy:

vykonava prace v stavebnej udrzbe objektov spravovanych obcou,
vykonava upravu terénu, idrzbu, kosenie verejnych priestranstiev v obci,
vykonava pomocné murarske, vykopové, zemné, udrzbarske prace,
zodpoveda za pridelent techniku,

plni prikazy svojho nadriadeného,

meno a priezvisko vzor podpisu parafa

JAroslay KOSOFI oottt e ———
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Organiza¢ny poriadok Obecného tiradu v Kalnej nad Hronom

meno a priezvisko funkcia
Attila Bajan ostatné prace

Popis pracovnej ¢innosti

KPC - remeselnych, manualnych alebo manipula&nych s prevahou fyzickej prace pri vykone
prace vo verejnom zaujme

- 01.02.18 — stolarska, lakovnicka a murarska praca

- 16.01.13 - jednoducha tesarska praca /napr. zhotovovanie provizérneho oplotenia, murarske
kozy, lesenarske podlahy, jednoduché debniace dielce/

- 16.02.25 - stolarska praca /napr. rucna uprava osadzovanych stolarskych vyrobkov, montaz list,
dosiek, krytov na stavbach/

- 16.02.27 — kons$truk¢éné praca /napr. obkladanie stien a stropov doskami, zhotovovanie zaklopov
a podbijanie z dosiek/

Iné ulohy:

- vykonava upravu terénu, idrzbu, kosenie verejnych priestranstiev v obci,
- parkové tipravy, udrzbarske a iné pomocné prace,

- plni prikazy svojho nadriadeného,

meno a priezvisko vzor podpisu parafa

AT Bajan e e
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Organiza¢ny poriadok Obecného tiradu v Kalnej nad Hronom

meno a priezvisko funkcia
Richard Rafael ostatné prace

Popis pracovnej ¢innosti
KPC — remeselnych, manudlnych alebo manipulacnych, s prevahou fyzickej prace pri vykone
prace vo verejnom zaujme

- 03.02.04 - vedenie motorovych vozikov a tahacov so spal'ovacim motorom /napr. BPHO, DPHO,
Multicar/ a malych traktorov s rychlostou do 15 km/hod., aj pri jazde na verejnych
komunikaciach, vratane manipulacie s bremenami

- 01.01.14 — udrzba lesoparku alebo ihriska vratane udrzby a starostlivosti 0 naradie

- 03.01.02 - vedenie a bezna udrzba zvereného motorového vozidla (napr. multikara, ploSinovy
motorovy vozik, malotraktor) s prisluSnym osvedcenim

Iné dlohy

- vykonava prace v stavebnej udrzbe objektov spravovanych obcou,

- vykonava upravu terénu, drzbu, kosenie verejnych priestranstiev v obci,
- vykondva pomocné murarske, vykopové, zemné, udrzbarske prace,

- zodpoveda za pridelenu techniku,

- plni prikazy svojho nadriadeného,

meno a priezvisko vzor podpisu parafa

RICHAId RafaCl et e e e e e e e e e e e e e e e —————
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Organiza¢ny poriadok Obecného tiradu v Kalnej nad Hronom

meno a priezvisko funkcia
Veronika Pastrnakova upratovacie prace

Popis pracovnej ¢innosti

KPC - remeselnych, manualnych alebo manipulaénych s prevahou fyzickej prace pri vykone
prace vo verejnom zaujme

- 01.01.21 - ruéné Cistenie komunikicii aploch  zametanim, umyvanim,
zbieranim, zoskrabovanim a zhfilanim necistot vSetkého druhu, alebo udrziavania priechodnosti
odpadovych kanélov

- 14.01.02 - jednoducha a pomocna ru¢na praca v zahradach, v sadoch, v lesoch, alebo pri
zabezpeCovani verejnej ainej zelene s pouzitim bezného naradia (napr. kosenie, strihanie,
polievanie, sadenie, pletie, Cistenie, zber)

Iné ulohy
- vysadba a oSetrovanie beznych druhov kvetin a rastlin, vratane rucnej pripravy pddy

S pouzitim bezného naradia na verejnych priestranstvach obce,
- plni prikazy svojho nadriadeného,

meno a priezvisko vzor podpisu parafa

Veronika PaStrHAKOVA —  ...coooeeeeeeeeeeeee oottt et e s
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Organiza¢ny poriadok Obecného tiradu v Kalnej nad Hronom

meno a priezvisko funkcia

Nora Lackoova upratovacie prace

Popis pracovnej ¢innosti

KPC - remeselnych, manualnych alebo manipulaénych s prevahou fyzickej prace pri vykone
prace vo verejnom zaujme

- 01.01.07- komplexné upratovanie zdravotnickych pracovisk v zdravotnickom zariadeni

- 01.01.04 - ¢istenie a upratovanie vel’kych ploch pomocou samohybného mechanizmu

- 01.01.14 - bezné upratovanie, vratane vynaSania odpadkov, Cistenia kobercov vysavacom
a dezinfekcie socidlnych zariadeni, ¢istenie okien bez ich rozobratia, interiérov, exteriérov alebo
vymena zaclon, zavesov

Iné ulohy

- sanitarny defl 1x mesacne,

- vykonat’ vel’ké upratovanie v celom objekte zdravotného strediska 2 x ro¢ne,
- udrziavanie verejného priestranstva okolo zdravotného strediska,

- zamestnanec d’alej vykonava prace podl'a pokynov priameho nadriadeného,

meno a priezvisko vzor podpisu parafa

NOVA LACKOOVA oottt e
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Organiza¢ny poriadok Obecného tiradu v Kalnej nad Hronom

meno a priezvisko funkcia

Eva Mazanova upratovacie prace

Popis pracovnej ¢innosti

KPC - remeselnych, manualnych alebo manipulaénych s prevahou fyzickej prace pri vykone
prace vo verejnom zaujme

- 01.01.14 - bezné upratovanie, vratane vynaSania odpadkov, Cistenia kobercov vysavacom
a dezinfekcie socialnych zariadeni, Cistenie okien, bez ich rozobratia, interiérov, exteriérov alebo
vymena zaclon, zavesov

- 010121 - runé Cistenie komunikicii aploch  zametanim, umyvanim,
zbieranim, zoSkrabovanim a zhffianim necistot vSetkého druhu alebo udrziavania priechodnosti
odpadovych kanalov

Iné ulohy

- zber odpadkov, udrziavanie parkovej zelene, odburifiovanie - zastdvka autobusovej dopravy
denne, okolie OcU, sidlisko JUH, ulice Holubia, Vini¢na, 29. Augusta, Ruzova, Mlynska, ul. CA
po postu, Mieru, Kratka, Uzka, DIh4, Skolské4, Nova, okolie Klubu déchodcov,

- cintorin, marnica 2x ro¢ne vel'ké upratovanie a podla potreby,

- zamestnanec d’alej vykonava prace podl'a pokynov priameho nadriadeného,

meno a priezvisko vzor podpisu parafa

Eva MazZAnova e e
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Organiza¢ny poriadok Obecného tiradu v Kalnej nad Hronom

meno a priezvisko funkcia
Helena Obertova upratovacie prace

Popis pracovnej ¢innosti

KPC - remeselnych, manualnych alebo manipulaénych s prevahou fyzickej prace pri vykone
prace vo verejnom zaujme

- 01.01.14 - bezné upratovanie, vratane vynasSania odpadkov, Cistenia kobercov vysavatom
a dezinfekcie socidlnych zariadeni, ¢istenie okien bez ich rozobratia, interiérov, exteriérov alebo
vymena zaclon, zavesov

- 010121 - rutné Cistenie komunikicii aploch  zametanim, umyvanim,
zbieranim, zoSkrabovanim a zhfnanim necistot vSetkého druhu alebo udrziavania priechodnosti
odpadovych kanalov

Iné ulohy

- bezné upratovanie kultirno-spolocenskej saly, vynasanie odpadkov, umyvanie podlah a WC -
Ix tyzdenne a podl'a potreby, vel'ké upratovanie 2 x ro¢ne,

- beZné upratovanie priestorov obecnej policie, vynaSanie odpadkov, umyvanie podlah a WC - 1x
tyzdenne a podl'a potreby, vel'ké upratovanie 2x rocne,

- zber odpadkov, zametanie, udrziavanie parkovej zelene, odburifiovanie - zastavky autobusovej
dopravy denne, okolie Fontdny, Domu bojovej slavy, ulice Zahradnd, Komenského, Nova,
Nitrianska, Néadrazna, od posty ul. CA, SNP, Hronsk4, J. Fucika, kpt. Nalepku, Mochovska,
Tekovska,

- cintorin v Casti Kalnica, marnica 2x rocne vel'ké upratovanie a podl'a potreby,

- zamestnanec d’alej vykonava prace podl'a pokynov priameho nadriaden¢ho,

meno a priezvisko vzor podpisu parafa

Helena ODertova oottt et ———
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Organiza¢ny poriadok Obecného tiradu v Kalnej nad Hronom

meno a priezvisko funkcia

Dagmar Belfiova prevadzka relax. centra

Popis pracovnej ¢innosti

KPC - remeselnych, manuslnych alebo manipulaénych s prevahou fyzickej prace pri vykone
prace vo verejnom zaujme

- 01.02.01 - zabezpecCovanie upratovacich a dopliujucich prac v zariadeni, vratane vedenia
priru¢ného skladu

- 21.01.05 - obsluha kupel'ného zariadenia, solaria alebo sauny s kontrolou teploty vzduchu pary
a vody, zabezpeCovanie dodrziavania prevadzkového poriadku, vykondvanie beznej udrzby
a dezinfekcie zariadenia

Iné ulohy

- zabezpecuje chod prevadzky,

- upratovanie, dezinfikovanie miestnosti relaxaéného centra, $atni /podlahy, socialne
zariadenia/,

- viest evidenciu navstev zdkaznikov,

- viest’ evidenciu o dezinfekcii,

- plni prikazy svojho nadriadeného,

meno a priezvisko vzor podpisu parafa

Dagmar Belfiovd .o e
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